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ESCUELA IBEROAMERICANA DE CIENCIAS TECNI(

ACUERDO No. 001
(Febrero 2 de 2015)

Por medio del cual se reforma el Régimen
Académico del Reglamento Pedagbgico, Acuerdo
No. 4 de 2003).

TiTULO I
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I
CAMPO DE APLICACION

El consejo Directivo de la Escuela Iberoamericana de Ciencias
Técnicas, reestructura el reglamento estudiantil aprobado
mediante el acuerdo de 1la junta directiva No. 01 del afo
2015, a su vez sin modificar la naturaleza del documento
acuerda llamarlo en adelante reglamento pedagbégico en cual
regulara 1las relaciones entre la Escuela y sus estudiantes
bajo los principios y normas de la Constitucién Politica, las
leyes de la Repdblica y normas institucionales al entendido
que la ESCUELA IBEROAMERICANA DE CIENCIAS TECNICASE.I.C.T.,
es una Institucidn de Educacidén para el Trabajo y el
Desarrolle Humano, «<¢reada con 1la misién de capacitar
individuos en varias disciplinas, como  producto de
necesidades reales y concretas tanto en el ambito laboral,
como en el académico.

La institucidén se considera como una comunidad integrada por
su fundador, consejo directivo, cuerpo de docentes,
egresados, estudiantes y colaboradores. En 1la cual, 1las
decisiones deben tomarse buscando el bien comun, tanto de la
institucidn como de la sociedad académica de acuerdo con las
normas establecidas en sus estatutos de conformacidén como en
los reglamentos pedagogicos, dentro de un ambiente de dialogo
y participacién, sin el cual, seria imposible el cumplimiento

de su mision educativa. Es funcidén esencial de la
institucién, la formacidén integral del estudiante fomentando
un alto sentido de 1la etica, 1la responsabilidad vy

profesionalismo con la comunidad.

Ninguna reglamentacién servird para alcanzar Tlas metas
propuestas si no existe el compromiso y participacion de
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todos 1los miembros de 1la institucién. Por ello 1los
estudiantes deben adquirir conciencia de l1la responsabilidad
que este empefio exige y corresponde, pues su misién es la de
multiplicar su capital intelectual para ponerlo al servicio
de la comunidad. No hacerlo es responder a la oportunidad
gue la institucidén les ha dado al abrirle sus puertas.

El presente Reglamento Pedagbgico no es simplemente un
instrumento para reglamentar al estudiante formas de conducta
ajenas a su propio interés, sino un conjunto de normas qgue
fijan los derechos que el estudiante puede demandar de 1los
miembros de la institucidn y los deberes que estos pueden
exigir al estudiante; sin lo cual la institucidn no puede
subsistir como una agrupacion humana bien fundada.

CAPITULO II
FILOSOFIA INSTITUCIONAL

Articulo 1. Misién Institucional.

La E.I.C.T. “Escuela Iberoamericana de Ciencias Técnicas” es
una institucidén Educacion para el Trabajo y el Desarrollo
Humano que busca formar responsablemente personas integras,
con pensamiento auténomo y critico, altamente calificadas y
comprometidas con los procesos de formacién social, mediante
la ensefianza, aprendizaje e investigacion. Con el fin de
buscar la excelencia, generar bienestar, compromiso y trabajo
en equipo, adguiriendo reconocimiento dentro de los
diferentes campos empresariales y fortaleciendo las
competencias de cada uno de nuestros estudiantes permitiendo
de esta manera enriquecer su proyecto de vida y de la
sociedad.

Articuleo 2. Vision Institucional. E.I.C.T.

La E.I.C.T. “Escuela Iberoamericana de Ciencias Tecnicas”
busca ser reconocida como una institucidén lider en educacioén
para el trabajo y el desarrolleo humano, basades en 1la
responsabilidad social, el cuidado del medio ambiente, el
compromiso mutuo y la calidad del conocimiento, con un aporte
que transforme 1la sociedad, para ser 1identificados como
simbolo de excelencia, calidad y ética profesional al

servicio de la sociedad.
Asi mismo la institucidén busca posicionarse como una de las mejores
instituciones de educacidén de educacidén técnica, con un pensamiento
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critico, auténomo y competente que contribuya a la competitividad
Nacional

Asi mismo, la institucion, busca posicionarse como una de
las mejores 1instituciones de educaciodn técnica, con un
pensamiento critico, autdnomo y global, que a la vanguardia
del conocimiento, contribuya a la competitividad nacional en
ciencias de la administracidn, la educacién y la
investigacion.

La Escuela Iberoamericana de Ciencias Técnicas, se visiona a
mediano plazo con 1los siguientes rasgos singulares de su
propuesta educativa:

1. E1 ofrecimiento de programas Técnicos y académicos
reconocidos y acreditados, cuya calidad garantice 1la
idoneidad y competitividad de los egresados de todos los
programas, asi como el aporte de éstos en la
identificacion, analisis, prevencidén y/o solucion de los
problemas sociales o técnicos, vigentes o potenciales,
programas que propicien ademas el logro de una formacidn
integral que potencie el pensamiento auténomo y critico
y la creatividad en la construccion de la sociedad del
futuro.

2. Una cultura investigativa consolidada que posibilite 1la
formacion de grupos de investigacidon en diferentes
campos del saber.

3. E1 fortalecimiento de planes, programas y proyectos de

educacion continuada y formacidén permanente que
responda a la dinamica de evolucién y crecimiento del
conocimiento perteneciente a las disciplinas,

profesiones, practicas y oficios.

4, Ser una institucidn educativa autorregulada gracias al
desarrollo de una cultura de autoevaluacidon y a la
autonomia conferida por 1la ley, que permitan el
permanente mejoramiento y consolidacién de los procesos.

CAPITULO III
OBJETIVOS INSTITUCIONALES

REGLAMENTO PEDAGOGICO Iiﬂ
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Articulo 3. Objetivo General; Generar espacios de
capacitacién y procesos de formacidon por competencias, que se
adapten a 1las exigencias y continuos cambios del sector
productivo para atender las necesidades de la comunidad y del
entorno laboral a nivel local, regional y nacional.

Articulo 4. Objetivos Especificos:

a. Disefiar e implementar programas de formacidén para el
trabajo que respondan a la demanda del sector productivo.

b. Generar en el estudiante una cultura emprendedora gque
facilite su incursién a la productividad.

c. Implantar el Sistema de Gestién de Calidad mediante 1la
certificaciéon de los programas y de la institucién para
garantizar la satisfaccién en el servicio prestado.

d. Contribuir al desarrollo del pais formando personas
competitivas, éticas, responsables y con un alto sentido
humanistico.

e. Establecer relaciones interinstitucionales que contribuyan
al proceso de articulacién de la teoria con la practica
en escenarios productivos.

f. Disefiar estrategias de aprendizaje flexibles gue faciliten
el acceso al servicio educativo.

CAPITULO IV
PRINCIPIOS CORPORATIVOS

Articulo 5. El1 Reglamento esta orientado al cumplimiento de
los siguientes principios:

1. Pertenencia En generar alternativas de formacion
acorde a los intereses y necesidades del sector
productivo.

2.Eficacia En la formacidon, asegurando competitividad en
el egresado para gque pueda atender los requerimientos
del sector productivo con integridad y eficiencia.

3.Movilidad Académica en estructuras curriculares
flexibles que permitan acceder a diferentes
titulaciones en menor tiempo.

4. Compromiso En el disefio de estructuras curriculares
basadas en competencias, para desarrollar en el
estudiante el saber-saber, saber- hacer y el saber- ser,
como elementos necesarios para la competitividad.

REGLAMENTO PEDAGOGICO '
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5.Cumplimiento Para alcanzar las metas propuestas por la
institucién, en el tiempo previsto.

6.Eficiencia Para simplificar procesos academicos,
administrativos y financieros disponibles, de tal manera
gue el servicio prestado sea oportunc para nuestro
cliente.

7.Calidad Como cultura organizacional, en todos 1los
procesos, el talento humano y el servicio al usuario.

8.5ervicio Como un compromiso institucional para atender
las necesidades y 1lograr 1la lealtad de nuestros
clientes

CAPITULO V
VALORES CORPORATIVOS

Articulo 6. E1 Reglamento-esta orientado-al cumplimiento de
los siguientes valores:

1. Respeto por cada una de las personas que hacen parte de
nuestro equipo de trabajo para que adquieran sentido de
pertenencia con la institucién y este sea reflejado al
usuario.

2.Lealtad y . sentido 'de pertenencia con nuestra
institucién, haciendo buen uso de 1los recursos y

cumpliendo «con los reglamentos vy procedimientos
establecidos para brindar un servicio con calidad al
usuario.

3.Confianza en 1las capacidades de nuestro talento
humano, que hace posible 1la formacidén de personas
capaces de enfrentar retos y asumir responsabilidades.

4,.50lidaridad: Fundamentado en la naturaleza social del
hombre vy en su dignidad de persona, estando en
disponibilidad para actuar siempre con sentido de
comunidad a fin de entender las normas y principios
basicos necesarios para una sana convivencia con su
entorno.

REGLAMENTO PEDAGOGICO :
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CAPITULO VI
ORGANIGRAMA DE LA INSTITUCION

Articulo 7. De las Autoridades Académicas y
Administrativas. Para el desarrolleo administrativo,
operativo y para la atencidn de los asuntos relativos a las
relaciones con los estudiantes, la Institucién tendra, en
orden jerarquico, conformado de la siguiente manera.

. Fundador

. Director

. Director de Proyecto

. Coordinador Académico

. Secretaria General

. Coordinador de Bienestar

. Director de Programa.

. Un Representante de los Profesores ante el Consejo de
Direccion

. Un Representante de los Estudiantes ante el Consejo de
Direccion

00 4 O LT = b s

o

a.Consejo Académico y de Bienestar: se encuentra
conformado por;

. Director

. Coordinador Académico

. Director de Programa.

. Un Representante de los Profesores ante el Consejo de
Direccion

. Un Representante de los Estudiantes ante el Consejo
de Direccion

ool ol
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TITULO II
ESTUDIANTES

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 8. Definicidén de Estudiante: Es la persona que
tiene matricula vigente en un programa y periodo académico y
cursa regularmente sus estudios segun los parametros
establecidos por la E.I.C.T.

Articulo 9. Calidad de Estudiante. Para adquirir 1la
calidad de estudiante, es necesario haber sido inscrito Yy

REGLAMENTO PEDAGOGICO n



e A
He
L=k

—_— ESCUELA IBEROAMERICANA DE CIENCIAS TECNI(

admitido, previo cumplimiento de los requisitos establecidos
en el presente reglamento, haber cancelado el derecho
pecuniario y registrado su matricula.

Articulo 10. Clasificacién. Los estudiantes se
clasifican asi:

a. Regular: E1l que se matricula en un programa teécnico,
previo cumplimiento de los requisitos indicados en el
presente reglamento, con el propésito de obtener el
Certificado del correspondiente programa,

b. Ocasional: El que se matricula en un curso especifico,
sea de caracter semi-presencial, o conducente a obtener
certificacién de asistencia previo cumplimiento de 1los
requisitos exigidos por la EICT.

c. En Intercambio: El proveniente de 1instituciones
nacionales o extranjeras, con las cuales 1la E.I.C.T.
posea convenio vigente.

d. Egresado no certificado: El que habiendo terminado
el plan de estudios no ha completado los requisitos para
obtener su certificado.

Articulo 11. Perdida de la Calidad de Estudiante. El
estudiante regular, pierde la calidad de tal cuando:

a. Haya terminado el plan de estudios,

b.Se retire de l1a Institucidn y no haga uso del derecho de
aplazamiento o renovacién de 1la matricula dentro de 1los
términos establecidos por la misma,

c. Se le haya impuesto sancién de cancelacién de matricula
o de expulsién,

d. Por motivos de salud no sea apto para vivir en
comunidad.

CAPITULO 1II
INGRESO, INSCRIPCION, ADMISIONES Y
MATRICULAS.

Articulo 12. Ingreso. Es el acto por el cual una persona
puede hacer parte de 1la comunidad estudiantil, previo
cumplimiento de los requisitos establecidos para el mismo.
La Institucién ha establecido las siguientes modalidades de
ingreso:

a. Admisién

REGLAMENTO PEDAGOGICO E
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b. Reintegro

Articulo. 13. Inscripcién. Es el acto mediante el cual
el aspirante solicita formalmente ser admitido en uno de 1los
programas técnicos ofrecidos por la E.I.C.T.

Articulo 14. Ingresos por Primera Vez: todo aspirante
debera inscribirse en el periodo establecido de manera
personal o en linea a través del sitio web.

Articulo 15. Requisitos de Admision. El 1ingreso a
cualquier programa técnico en la E.I.C.T. esta condicionado a
que el aspirante cumpla con la totalidad de los requisitos.

* Diligenciar el formulario de inscripcién.

* (Comprobante de pago del formulario de la inscripciodn

* (Copia fotostatica del documento de identidad

* (Copia fotostatica del titulo de bachiller o certificacidn
de grado noveno 8°.

* Asumir el costo total o parcial por concepto de derechos
académicos (Valor semestre), teniendo en cuenta las fechas
programadas por la E.I.C.T.

« Firma de pagaré y carta de instrucciones, con copia
fotostatica de los documentos de identidad del deudor y
codeudor solidario en caso de financiar el valor por
concepto de derechos académicos.

Paragrafo. 5Se considera matriculado en cualquiera de 1los
programas autorizados, el estudiante que haya cancelado el
pago total o parcial de 1los derechos por concepto de
matricula del respectivo periodo.

Articulo 16. Quien incurra en fraude en la documentacidn
requerida para el tramite de admisidén, se le sancionara con
la suspensiéon del derecho de 1inscripcidon, en cualquiera de
los programas que la institucidn ofrece, con perjuicio de las
acciones legales.

Articulo 17. La Matricula: es el acto convenio por el
cual se adquiere la calidad de estudiante y se hace renovable
para cada periodo académico.

Paragrafo. Se considera activo el estudiante que se
encuentre al dia con las obligaciones financieras contraidas
con la ESCUELA IBEROAMERICANA DE CIENCIAS TECNICAS E.I.C.T.

REGLAMENTO PEDAGOGICO E



ESCUELA IBEROAMERICANA DE CIENCIAS TECNI(

Articulo 18. Criterios de 1la matricula. Es un acto
consciente y 1libre, personal e intransferible y debera
gestionarse para cada periodo académico en las fechas
establecidas por la institucidn.

Articulo 19. 5e entendera matriculado el estudiante que
haya formalizado los correspondientes procesos
administrativos y académicos:

1. Pago del valor total o parcial por concepto de derechos

académicos.

2. Inscripcién en 1la coordinacién administrativa de 1la
escuela y académica de los médulos o wunidades de
aprendizaje.

. Firma de 1la orden de matricula.

. Firma de pagaré y carta de instrucciones con copia
fotostatica de los documentos de deudor solidario en caso
de financiar el valor por concepto de derechos académicos.

=

Articulo 20. El estudiante que no cumpla oportunamente con
los procesos academicos y administrativos de matricula no se
considerara estudiante aunqgue haya estado matriculado en
periodos académicos anterijores.

Articula =21, Una vez cursado el periodo academico el
estudiante debera renovar la matricula dentro del plazo
sefialado por la institucién.

Articulo 22. El estudiante que no se matricule dentro de
las fechas ordinarias definidas, deberda acogerse a 1los
valores y normas que defina la institucién para matricula
extraordinaria.

Articulo 23. El derecho a la renovacion de la matricula se
pierde definitivamente en el momento que se haya sancionado
una falta grave, segln 1las contempladas en el presente
Reglamento.

Articulo 24. Renovacién de 1l1la matricula. A fin de
darle continuidad a sus estudios en cada periodo académico,
el estudiante debe:

1. Firmar la renovacion de matricula,

2. Pagar 1los derechos correspondientes y dentro de 1los
plazos establecidos fijados por la Institucion.

3. En caso de tener pendientes con alguna dependencia de la
Institucion Paz y 5alvo expedido por la misma,

REGLAMENTO PEDAGOGICO E
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4. Presentar constancia de afiliacién a una entidad del
régimen de seguridad social.

Paragrafo 1. El estudiante que no renueve la matricula en
el plazo establecido por la E.I.C.T. puede hacerlo en forma
extraordinaria o extemporanea asumiendo los costos que por
este concepto se le generen. De jgual manera tendrd un plazo
establecido para el pago de los mismos.

Paragrafo 2. Toda persona que haya tenido calidad de
estudiante y presente inactividad académica superior a dos
(2) periodos, si desea continuar con los estudios en la
Institucion debe comenzar desde primer semestre.

, CAPITULO III
CANCELACION DE PERIODO ACADEMICO, HOMOLOGACIONES Y
REINTEGRO

Articulo 25. Cancelacion. La ~—cancelacion del periodo
academico y/o0 médulos o unidades de apréndizaje por parte del
estudiante tendra un plazo maximo de cinco (5) dias habiles a
partir de la iniciacion del calendario académico, la cual
debera efectuarse mediante comunicacién escrita dirigida a la
Coordinacién Académica de la escuela. En caso de cancelacién
dentro del plazo antes sefialado, la coordinacion
adminjstrativa autorizara el reembolso del 70% por pago de
contado efectuado por el ‘estudiante, por concepto de valores
académicos, en un término minimo de 28 dias contados a partir
de la solicitud. Una vez vencido el plazo, no se hara
devolucién de dinero por ningdn concepto sin importar el
monto que haya cancelado el estudiante.

Pardgrafo uno: Bajo ninguna circunstancia se autoriza el
traslado de valores pagados, para abonos o matriculas o
cualquier otro concepto a terceras personas.

Paragrafo Dos: La solicitud de cancelacién del periodo
academico y/o moédulos o unidades de aprendizaje debera ser
radicada en la fecha en que se suspendan los estudios, caso
contrario, para efectos académicos, administrativos y de pago
de cuotas del periodo académico, se entendera que el
estudiante continua cursando materias y por tanto las
obligaciones para con la institucidn continuaran vigentes.

REGLAMENTO PEDAGOGICO I
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Paragrafo Tres: Para tramitar el porcentaje de devolucién,
solo se efectuara sobre el pago del valor del semestre.
Quedando exonerado el valor de formulario, matricula vy
uniformes u otros conceptos.

Articulo 26. Reintegro. Es la reincorporacién del estudiante
a la Escuela.

Articulo 27. Condiciones para Reintegro. E1 aspirante debe
presentar solicitud a 1la Coordinacién Académica de 1la
escuela, 1l1la cual realizara el estudio de 1la situaciodn
academica, disciplinaria y financiera del estudiante a fin
de declarar la viabilidad de la solicitud

Paragrafo 1. En todo caso, cuando un estudiante solicite
reintegro se sujetara al plan de estudios vigente del
programa académico al cual se reintegre y asumira los costos
por concepto de Derechos de Reintegro.

Paragrafo 2. Para autorizar el reintegro el estudiante no
debera superar dos (2) periodos de inactividad académica a
partir del semestre de retiro. El reintegro no tendrda lugar
cuando haya transcurrido un término superior al establecido
por inactividad académica y debera retomar la totalidad del
plan de estudios vigente.

Articulo 28. El estudiante que por causa justa haya estado
fuera de 1l1la institucidén hasta (2) periodos académicos Y
solicite el reintegro, serd nuevamente aceptado si cumple con
un promedio académico de (Tres punto Cinco) 3,50.
Adicionalmente sera tenido en cuenta su comportamiento Yy
desempefic antes de haber abandonado la institucidn
Paragrafo. Quien haya tenido calidad de estudiante y le
haya sido cancelada la matricula por situacion disciplinaria,
sera discrecional del Consejo Directivo atender la solicitud
de reintegro.

Articulo 29. Homologaciones. Proceso mediante el cual 1la
Instituciéon establece la equivalencia entre las unidades de
aprendizaje o modulos y los conocimientos dentro de un plan
de estudios de cualquier programa académico.
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Articulo 30. Homologacidén por traslado de otra institucién.
La homologacidn podra efectuarse por unidades de aprendizaje
y no por nivel académico cursados dentro de los planes de
estudio de la institucidén de procedencia. El estudio de 1la
homologacidon por parte del programa sera realizado una vez
registrada la 1inscripcion del aspirante y haya radicado la
totalidad de la documentacidn requerida.

Paragrafo 1. Una vez presentada la documentacidén junto con
el acta de homologacién firmada, el estudiante podra proceder
a matricularse.

Paragrafo 2. C(Criterios de homclogacidon por traslado de otra

institucién.

1. Nota jgual o superior a tres punto seis (3,6)

2. E1 contenido programdtico de la unidad de conocimiento a
homologar debe ser al mencs igual en un 80% al de 1la
Escuela

3. S61lo se podra homologar hasta un 50% del plan de estudios

4. Presentar certificado de notas en original junto con la
copia de la Resolucién de Aprobacidén del programa expedida
por la Secretaria de Educacién de la entidad territorial
correspondiente

Pardgrafo 3. La homologacidén debera ser aprobada y firmada
por el Director y/o Coordinacién Académica.

Paragrafo 4. Cuando 1la Coordinacién Académica o 1la
Direccién 1l1lo consideren pertinente, el aspirante podra
presentar una evaluacién de suficiencia para convalidar
conocimientos en las diferentes areas del programa a

homologar. En todo caso el aspirante asumirda el costo por
concepto de evaluacidén de conocimientos.
Atticulo 31. Homologacion por experiencia laboral. Proceso

que se aplica a quienes certifican experiencia laboral y
creen tener dominio scbre determinade curso dentro del plan
de estudios de un programa acadeémico

Paragrafo. Criterios de homologacidn por experiencia
laboral. Experiencia acreditada minima de un (1) afio. En
todo caso, se podra homologar hasta un 50% del plan de
estudios del programa académico por medio de la presentacién
de las evaluaciones de suficiencia.
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CAPITULO IV
REGIMEN ACADEMICO

Articulo 32. Curriculo. Es el conjunto de asignaturas
basadas en los criterios, planes de estudio, programas y
metodologias que estan definidos en periodos académicos de
manera que contribuyan a la formacidén integral y cultural del
estudiante. Esta determinado por las caracteristicas de cada
uno de los programas de formacidon que ofrece la Institucion.

Articulo 33. Asignatura. Es cada uno de los elementos o
componentes del curriculo y que se desarrollan dentro de un
programa de estudio, a través del cual se desarrollan 1los
logros de las competencias. Los mismos pueden ser teéricos,
practicos o tedéricos - practicos.

Articulo 34. Prerrequisito. Es la asignatura que debe ser
aprobada para poder tomar la respectiva subsiguiente en el
médulo o periodo inmediatamente posterior. La Coordinacion
Académica en coordinacién con la Direccidn, definiran las
asignaturas que son prerrequisito para 1la promocién o
aceptacién de 1la matricula en un médulo o nivel académico
subsiguiente.

ARTICULG “35 Médulos de Formulacién Académicos: La
actividad académica del estudiante se expresara en moédulos
academicos equivale a 32 horas totales de trabajo académico
del estudiante y comprende 1las horas de acompafiamiento
directo del docente y demas que el estudiante emplee en
actividades independientes de estudio, practicas u otras
necesarias para alcanzar las metas de aprendizaje.

_ CAPITULO V
PERIODO ACADEMICO Y JORNADA DE ESTUDIOS

Articulo 36. Perfodo Académico. La programacién académica de
la E.I.C.T. esta estructurada por periodos de tiempo que
podran tener una duracioén por trimestres o semestres. Las
actividades académicas seran publicadas para cada periodo
academico.

Paragrafo. En el caso que el Consejo Directivo considere
pertinente, podra definir 1la Programacidén Académica Modular
para cualquier programa académico vigente de la E.I.C.T.
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Articulo 37. Jornada de Estudio. Se considera jornada de
estudio el periodo semanal de permanencia del estudiante en
el desarrollo de las actividades académicas en 1la ESCUELA
IBEROAMERICANA DE CIENCIAS TECNICAS E.I.C.T.

Diurna: 8:00 a.m. - 12:00 p.m.
Tarde: 2:00 p.m. - 6:60 p.m.
Nocturna: 688 p.. = 938 p.m.
Sabados: 8:00 a.m. - 12:00 p.m.,; 1:00 p.m. - 5:00 p.m.

Articulo 38. Cambio de jornada. El cambio de jornada lo podra
solicitar el estudiante por escrito y por una sola vez dentro
del periodo acadeémico. Se aceptara el cambio de jornada
teniendo en cuenta la disponibilidad de cupos que haya para
el grupo en la jornada solicitada.

Paragrafo 1. No se autorizara el cambio de jornada al
estudiante gue para efectos de Subsidio Familiar o afiliaciédn
a E.P.S. haya solicitado certificacion de estudios en jornada
diurna.

Paragrafo 2. No se autorizara el cambio de jornada al
estudiante que presente saldos en cartera.

Pardgrafo 3. E1l Cambio de Jornada se debe solicitar por
escrito a la Direccidén de la Escuela.

CAPITULO VI

SISTEMA DE EVALUACION Y APROBACION DE UNIDADES DE
APRENDIZAIJE

Articulo 39. Sistema de evaluacidon. El sistema de evaluacidn
definido por la ESCUELA IBEROAMERICANA DE CIENCIAS TECNICAS
E.I.C.T. es de caracter cuantitativo y se define como
criterio de evaluacidon el desempefio en 1o cognitivo, 1lo
procedimental y actitudinal.

Articulo 460. El Modelo de Evaluacidén implementado por la
ESCUELA  IBEROAMERICANA DE  CIENCIAS TECNICAS E.I.C.T.
responderda al enfogue de formacidén por competencias, el cual
sera de cardacter permanente y de seguimiento por parte del
Docente o facilitador. El estudiante debera reportar
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evidencias de conocimiento, desempefio y producto en 1los
tiempos establecidos por el docente facilitador, las cuales
tendran una valoracidén cuantitativa.

Paragrafo 1. Los docentes y facilitadores reportaran de
manera parcial las notas de valoracién a las evidencias de
aprendizaje, en las fechas establecidas en la programacion

de la Coordinacidén Académica de la escuela.

Paragrafo 2. El estudiante debera presentar al final del
periodo académico el portafolio de evidencias de aprendizaje
de cada una de 1las unidades matriculadas, el cual sera
también sujeto de valoracién para demostrar la competencia.

Articulo 41. MODALIDADES DE EVALUACION: La Escuela
tendréd dentro de su proceso de formacién las siguientes:

1.Evaluacién. Realizada por el docente o facilitador del
médulo a través de 1la recoleccién de evidencias de
conocimiento, desempefio y producto durante el periodo
académico.

a) Todo estudiante tiene derecho a un minimo de Tres (3)
evaluaciones programadas desde el comienzo del nivel
académico conforme al calendario que apruebe la EICT.
En todo <caso, el docente debe reportar: 1) Dos
evaluaciones parciales con un valor del 30% cada una.
2) Una evaluacidén Final con un valor del 40%.

b) Las evaluaciones deberan ser digitadas y reportadas
directamente por el docente titular de la asignatura
al Sistema de Registro y Control de Notas de la EICT,
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
terminacién de la asignatura.

5. Evaluacién Supletoria. Es la evaluacién que presenta
un estudiante para reponer una calificacién programada
dentro del desarrollo de una unidad de aprendizaje o
médulo. Para tal efecto, el estudiante deberd solicitar
autorizacidén a la Coordinacidon Académica, cancelar el
valor correspondiente y presentar la excusa pertinente
dentro de la programacion academica lectiva del periodo.
Un estudiante podra presentar hasta dos (2) evaluaciones
supletorias por unidad de aprendizaje en cada corte del
periodo académico. La nota maxima de 1la evaluaciodn
supletoria sera de tres punto cinco (3,5).
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6. Evaluacidén de Suficiencia. Es la que se realiza con
concepto y autorizacidon de la Coordinacidén Académica a
quienes certifican experiencia laboral y creen tener
dominio sobre determinado curso dentro del plan de
estudios de un programa academico. Debe cumplir los
siguientes requisitos:

a. Debe cubrir la totalidad del contenido programatico del
médulo.

b. Se realizara por orden de Coordinacidén Académica previo
pago del derecho correspondiente.

c. La calificaciéon minima aprobatoria sera de tres punto
cinco (3.5).

d. No tendran derecho a presentar evaluacion de suficiencia
aguellos estudiantes que hayan cursado y reprobado el
modulo para 1la cual solicita la misma. Tampoco es
procedente para las unidades de aprendizaje o modulos
que hayan sido objeto de estudio de homologacién o de la
prueba de conocimientos.

7. Evaluacién de conocimientos. Es la prueba que se
practica a los aspirantes provenientes de otras
instituciones de educacidén, sobre un programa 0 CUrso
aprobado en la institucidn de origen con una
calificacidén entre tres punto cero (3,0) y tres punto
o 0y s g v e Su nota maxima es de tres punto cinco
¢3!, 5

Paragrafo. En todo caso, el estudiante debera encontrarse a
paz y salvo con las obligaciones financieras contrajidas con
la dinstitucidén para 1la presentacidén de una evaluacién en
cualquier modalidad.

Articulo 42. Revisidén de Evaluaciones: se sujeta a las
siguientes disposiciones:

1. Procede para evaluaciones escritas.

2. Debe solicitarse por escrito dentro de los Tres (3) dias
habiles siguientes a la publicacién de la nota.

3. El revisor o segundo calificador sera designado por el
Coordinador Académico de la EICT.

4. La nota asignada por el segundo calificador se debe
promediar con la inicial. $Si entre las dos hubiere una
diferencia mayor a una unidad, se debe designar un
tercer calificador, cuya nota sera unica y definitiva.

5. No habra revision de revision.
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Articulo 43. Escala De Calificaciones: La utilizada en 1la
ESCUELA IBEROAMERICANA DE CIENCIAS TECNICAS E.I.C.T. para la
valoracion de 1las evidencias es de ©.8 a 5.8, para las
unidades de aprendizaje cursadas dentro de la institucidn. 5i
se presentaren centésimas, deberan aproximarse por exceso O
por defecto. Su equivalencia con la escala nacional es:

ESCALA ESCALA
NACIONAL INSTITUCIONAL
Superior 4.5 - 5.0
Alto 3.6 - 4.4
Bédsico 3.0 - 3.5
Bajo Menos de 3.0
Articulo 44. Anulacion. Cuando una prueba sea anulada por

fraude, 1a calificacidén sera de cero punto cero (0,0) y no
dara lugar a presentacidén de evaluacién supletoria.

Artfculo 45. Pérdidas De Asignaturas: Se considera no
aprobada una unidad de aprendizaje o asignatura, cuando el
estudiante obtiene una calificacién final inferior a Tres
Punto Cero (3,0).

1. Recuperaciones: Es la prueba que se practica a un
estudiante cuando obtenga como nota final entre dos punto
cinco (2.5) y dos punto nueve (2,9). El1 estudiante debe
presentarse en la fecha y hora sefialadas por la Coordinacién
Académica, so-pena de perder el derecho de recuperar 1la
correspondiente materia.

a. Solo se pueden recuperar dos (2) asignaturas por
semestre.

b. La recuperacién solo se puede presentar por una vez
y sera aprobada con una nota minima de tres punto cinco
(3.8). En caso de no aprobar debera repetir la
asignatura. E1 Consejo de Direccidn podra modificar esta
condicidn.

Cancelar el valor correspondiente.

€ El estudiante que obtenga como nota final inferior
a dos punto cinco (2,5) en una unidad de aprendizaje o
modulo debera repetir la totalidad de la asignatura de
aprendizaje o médulo reprobado.
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2.Curso de nivelacién. Es el trabajo académico semi-
presencial que se hace en grupo para nivelar la asignatura
atrasada o no aprobada. E1 curso de nivelacién es el plan
de mejoramiento que desarrollara el estudiante con
acompafiamiento del docente o facilitador para establecer
las acciones necesarias con el fin de asegurar la
competencia en la unidad de aprendizaje reprobada. Tendra
una duracién de ocho (8) horas y se realizard Gnicamente
al finalizar el periodo académico en el que se reprobd 1la

unidad de aprendizaje o médulo. La escala de
calificaciones para el curso de nivelacidén es de cero
punto cero (0,0) a tres punto cinco (3,5).La nota

aprobatoria sera de tres punto cero (3,0).

Paragrafo 1. Un estudiante sélo podra realizar en un
mismo periodo académico hasta dos (2) cursos de
nivelacién.

Paragrafo 2. . El estudiante que realice curso de

nivelacion y no lo apruebe debera cursar la totalidad de la
unidad de aprendizaje en el siguiente periodo académico o
en el periodo vacacional, asumiendo los costos
correspondientes.

Paragrafo 3. El estudiante que realice curso de
nivelacién y no asuma los costos establecidos y/o incumpla
con los acuerdos de pago establecidos, no se le autorizara
el reporte de nota obtenida en el curso.

3. Curso Vacacional. Es el programa desarrollado en
jornadas de vacancia académica, el cual se programara con
un numero minimo de estudiantes de acuerdo a criterio del
Concejo Académico.

Articulo 46. Pérdida del semestre: se considera perdido
el semestre con la no aprobacién de tres (3) o mas
asignaturas de aprendizaje en el mismo periodo académico,
impide al estudiante la promocion al siguiente nivel y le
obliga a repetir la totalidad de las asignaturas de
aprendizaje del semestre.

Articulo 47. Publicacidén de Notas: Practicadas las
evaluaciones parciales y final, la calificacién deberd ser
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informada inmediatamente por el profesor al estudiante si
hubieren sido orales. 51 hubiesen sido escritas, se
reportaran conforme a lo preceptuado en el capitulo VI,
articulo 41, numeral 1 literal b, del presente Reglamento
Pedagdgico.

1. Una vez publicadas 1las calificaciones parciales,
finales, evaluaciones supletorias, cursos de nivelacidn,
cursos vacacionales, la Escuela fijara un plazo maximo de
tres (3) dias habiles de acuerdo a 1la programacidn
académica de cada periodo, para que el estudiante,
solicite en 1la oficina de registro y control las
correcciones a que hubiere lugar.

CAPITULO VII
LAS INASISTENCIAS Y EXCUSAS

Articulo 48. La asistencia a clase de los estudiantes es
obligatoria. Una asignatura es reprobada por inasistencia
justificada superior al 25% de las clases programadas y por
inasistencia no justificada superior al 15% de las clases
programadas. En las asignaturas practicas, la inasistencia
justificada o no justificada no podra ser superior al 5% de
las horas programadas. En los casos anteriores y se
calificara con nota de cero punto cero (0,08). El1 profesor se
abstendra de practicar el examen y reportard las fallas a la
Coordinacidon Académica y el estudiante debera repetir la
Asignatura.

1. Solicitud de Justificacidén por inasistencia: El
estudiante debe solicitar a la Coordinacién Académica, dentro
de los Tres (3) dias siguientes a la clase o actividad
programada la justificacidon de su inasistencia; esta sera
evaluada para ser o no aceptada.

a. Se debe presentar el soporte de la solicitud de excusa
en papel membreteado de la empresa o institucidén que 1la
expida con los teléfonos de soporte.
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b. Cuando la excusa se deba a incapacidad médica, esta debe
ser expedida por la E.P.5. a la cual el estudiante se
encuentre afiliado.

Paragrafo 1. La estudiante que se encuentre en estado de

gestacién o embarazo, no podra asistir a las clases practicas

gue generen esfuerzos fisicos

CAPITULO VIII
PASANTIAS

Articulo 49. La pasantia es la actividad Extracurricular en
la cual el estudiante desarrollara actividades propias de su
perfil ocupacional y no tendra lugar a una contraprestacion.
Es entendida como una relacion de aprendizaje en el sector
productivo.

1. Los estudiantes de Gltimo nivel de formacién de cualquier
programa técnico podran acceder a pasantias previo
cumplimiento  de los requisitos establecidos por la
Coordinacidéon Académica de 1la escuela. A excepcidon del
programa de Atencidén a la Primera Infancia, el cual iniciara
desde al primer semestre.

2. La Coordinacién académica es 1la unidad encargada de
realizar la convocatoria de pasantias, asignacion de 1los
respectivos sitios de prdactica y auditoria al desempefioc del
estudiante en la pasantia.

a. Una vez el estudiante sea aceptado en el sitic de
practica debera firmar el Acuerdo de Pasantias donde acepta
los deberes, compromisos y obligaciones que adquiere con la
Escuela y con el sitio de practica, conforme lo establece
el presente Reglamento.

3. La Coordinacion Académica es 1la unidad encargada de
realizar la preseleccidon de estudiantes para el desarrollo de
pasantias y el seguimiento al pasante para evaluar la
pertinencia de las actividades realizadas en el sitio de
practica con el perfil ocupacional del estudiante.

4. Los pasantes deberan entregar semanalmente a la
Coordinacién Académica el reporte de asistencia junto con
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el 1informe de actividades realizadas en el sitio de
practica.

5. Evaluacién de Desempefio .Al finalizar el periodo de
pasantia de cada estudiante, se aplicara a través de 1la
Coordinacién de Gestidén Empresarial el desempefio del
estudiante en el desarrolloc de la pasantia, el cumplimiento
de las actividades asignadas y la disposicion en el sitio de
practica.

a. Criterios de Evaluacidén de Desempefio. Para que E.I.C.T.
inicie el proceso de evaluacion de desempefio de la pasantia,
el pasante debera cumplir con los siguientes criterios:

1. Reporte de nota cualitativa y/o cuantitativa emitida por
el sitio de practica.

2. Informe de competencias evidencias en el estudiante de
acuerdo al seguimiento de Coordinacién acadeémica.

3. Concepto de Coordinacidén Académica.

4. Concepto Coordinador de practica.

b. Criterios de Certificacidn-de-Pasantia. Para que
E.I.C.T. inicie el proceso de certificacién de 1a pasantia,
el pasante debera cumplir con los siguientes criterios:

1. Reporte de asistencia semanal durante el periodo de 1la
pasantia.

2. Informe semanal de actividades desarrolladas durante el
periodo de la pasantia.

3. Evaluacién de Desempefio.

b Deberes del pasante. Son deberes del estudiante en
calidad de pasante:

1. Firmar el Acuerdo de Pasantias

2. Portar el carné y uniforme institucional en el sitio de
practica

3. Respetar y cumplir a cabalidad con 1los reglamentos,
normas, procedimientos y autonomia administrativa del
sitio de préactica

4, Asumir los costos que demanden transporte, manutencion y
demds erogaciones que implique la practica.

5. Cumplir con el horario asignado para el desarrollo de la
practica.

6. Reportar de manera 1inmediata a la Coordinacién Académica
y/o de Direccidén cualquier novedad que se presente en el
desarrollo de la practica.
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7. Consultar de manera previa a Coordinacidén académica como a
Direccidon cualquier modificacion al horario y actividades
de la practica.

8. Acatar las instrucciones y recomendaciones de quien haga
las veces de jefe inmediato en el sitio de practica.

9. Realizar cuidadosa y diligentemente las actividades que le
sean asignadas en el desarrollo de la practica.

10. Cumplir con cronogramas establecidos e informes exijgidos
que se soliciten.

11. Guardar absoluta reserva para 1los asuntos que le sean
encomendados.

12. Cumplir con 1la totalidad de horas definidas para la
realizacion de las practicas. (120 horas como minimo)

13. Tener calidad de pasante por UNA SOLA VEZ.

14. Responder por el buen cuidado de materiales y eguipos
suministrados en el sitio de practica.

15. Responder por dafios causados a la infraestructura o
equipos asignados en el sitio de practica.

16. Cumplir a cabalidad con lo estipulado en el Reglamento
Pedagdgico de la institucidn.

7. Prohibiciones del pasante.

a. La inasistencia al sitio de practica sin causa justificada
en tres (3) ocasiones.

b. Presentarse al sitio de practica en estado de embriaguez o
bajo el influjo de sustancias psicoactivas o enervantes.

c. Cambiar los turnos asignados y/o el sitio de préactica.

d. Abandonar sin causa justificada la pasantia.

e. Suministrar a terceros o personas ajenas al sitio de
practica informacién relacionada con las actividades
propias de la pasantia y de la organizacién. (legal)

f. Asistir al sitio de practica sin uniforme.

8. Permisos en pasantias.

a. Los permisos inferiores a cinco (5) dias seran autorizados
nicamente por la Coordinacidén Académica.

b. Los permisos de (5) dias o0 mas con causa justificada seran
autorizados Unicamente por el Consejo directivo ¥y
académico.
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c. Las incapacidades por maternidad y enfermedad, de acuerdo
a la normatividad vigente, podran ser dictaminadas por un
médico de la E.P.5. donde esté afiliado el estudiante. Se
debe notificar a la Coordinacion Academica y/o Direccion, el
momento en que ocurre el suceso para no fincurrir en una
sancidén injustificada. La incapacidad debe ser entregada a
la Coordinacidén Académica y/o secretaria en un término no
superior a tres (3) dias posteriores a la expedicidén de la
misma, para ser verificadas y emitir visto bueno.

En todo caso, sera la institucidén la encargada de notificar
al sitio de practica por la ausencia del estudiante en su
practica. La omisién del conducto regular se considerara
como sancion injustificada.

Para efectos de cumplimiento del requisito de la pasantia,
las incapacidades y calamidades prolongaran el tiempo de
practica por el equivalente al tiempo concedido y se debera
completar las actividades asignadas de manera previa.

9. Causales de Cancelacién de Pasantia. Sera considera las
siguientes como causales para la terminacién y/o cancelacién
de la pasantia a un estudiante en calidad de pasante:

a. Cancelacién de la pasantia por el sitio de practica.

b. Abandono de la pasantia por parte del estudiante sin causa
justificada

c. Incumplimiento total o parcial por parte del estudiante en
el desarrollo de la pasantia.

d. Incumplimiento en la presentacién semanal del control de
asistencia y del informe de actividades semanal.

e. La violacidén de cualquiera de los deberes y prohibiciones
de los pasantes establecidos en el presente Reglamento.

10. Seguimiento Pedagdgico

Es decisidén del Concejo Directivo la sancién al pasante una
vez se agote el debido proceso, y dependiendo la gravedad de
la falta, asi como la reincidencia de estas conductas en la
pasantia o practica 1laboral.

11. Compromisos del sitio de practica con E.I.C.T., para el
desarrollo de las pasantias.

1. Socializar con el personal administrativo de su
organizacidén sobre el convenio de pasantia con E.I.C.T.

2. Facilitar los escenarios y ambientes necesarios para el
desarrollo de la pasantia.
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3. Informar al pasante y a E.I.C.T. sobre las actividades a
desarrollar y orientar al estudiante para garantizar su
desempefio en la practica.

4, Brindar el apoyo técnico y juridico que requiera el
estudiante para el desarrollo de su practica.

5. Realizar seguimiento a 1las 1labores realizadas por el
pasante.

6. Suministrar al pasante el material y equipo necesario para
el desarrollo de las actividades asignadas.

7. Evaluar de manera conjunta con E.I.C.T. el desempefio del
estudiante en el periodo de su practica.

8. Certificar al finalizar 1la ©practica las actividades
desarrolladas por el estudiante en calidad de pasante.

9. Informar a s SN k) sobre cualquier irregularidad
evidenciada en un estudiante durante el desarrollo de sus
actividades.

12. Compromisos de E.I.C.T. para el desarrollo .de ‘la
pasantia.

1. Socializar los convenios de pasantias con los estudiantes.

2. Los estudiantes en «calidad de pasantes estaran en
acompafiamiento continuo del Coordinador Académico y/o
Coordinador de Practica.

3. La Coordinacidén de Académica estarda en permanente contacto
con quien haga las veces de supervisor o coordinador de
practica facilitando el proceso de retroalimentacién vy
correccion de las no conformidades.

4, Generar las pélizas de responsabilidad civil o0 riesgo
biolégico cuando hubiere lugar a ello.

5. Evaluar de manera conjunta con el sitio de practica el
desempefio del estudiante en el desarrollo de la practica.

En la reglamentacidon de pasantias se resolvera aplicando los
principios generales de 1la interpretacidn. El Consejo
Directivo interpretara con autoridad el presente reglamento.

CAPITULO IX
LA CERTIFICACION

Articulo 50. De 1a Certificacién. Es el proceso
mediante el cual, previo al cumplimiento de los requisitos
académicos, 1la Escuela certifica a 1los estudiantes 1la
competencia laboral del perfil ocupacional de cada una de las
titulaciones.
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Articulo 51. Requisitos de Certificacion. Un estudiante
para optar por su certificado de Teécnico Laboral, debera
cumplir con los siguientes requisitos:

1. Haber aprobado la totalidad de las unidades de aprendizaje
o médulos contenidas en el plan de estudios de 1los
programas de formacion.

2. Encontrarse a paz y salvo en las obligaciones financieras
contrafidas con la institucidén.

3. No presentar saldos y/o multas por concepto de biblioteca
y/o medios audiovisuales.

4. No presentar pendientes por documentacidén una vez
realizada la verificacion de carpeta.

5. Presentar copia autenticada del Diploma de Bachiller.

6. No hallarse 1incurso en proceso disciplinario. En caso de
cursar proceso disciplinario podra graduarse luego de del
fallo absolutorio ejecutoriado.

7. Haber entregado, sustentado y aprobado el trabajo de
Investigacion Finall 0 Diplomado, acorde con la
reglamentacién existente.

8. Haber cancelado los derechos correspondientes.

TITULO . III
CAPITULO I
LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES

Articulo b2 Derechos: Los estudiantes,
independientemente de su clasificacion, matriculados en
cualquiera de los programas ofrecidos por 1a EICT, tienen los
siguientes derechos:

1. Recibir un trato respetuoso por parte de las Directivas,
profesores, empleados y compaferos.

2. A  la libre expresion de sus ijdeas y en consecuencia,
debe respetar el ejercicio gue hagan los demas miembros de
la institucidn.

- Utilizar formas de comunicacion eficaces con todos los
miembros de 1la institucién y es su deber participar
constructivamente en el desarrollo de la institucidén dentro
de sus normas estatutarias, puede hacerlo en forma
individual o por intermedio del Representante Estudiantil
para cada caso.
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4. Beneficiarse activa y plenamente del proceso de estudio
y el deber de no obstaculizarlo, en perjuicio de los demas
miembros de la instituciodn.

5. Ser evaluado académicamente de una manera justa y asi
mismo es un deber no incurrir en fraudes en su trabajo
académico.

6. Ser escuchado en caso de una falta disciplinaria y asi
mismo tiene el deber de acatar las sanciones a que haya
lugar segln lo establecido en el presente Reglamento.

F Hacer uso adecuado de los servicios gue la institucion
dentro de sus posibilidades puede ofrecerle, es su deber
contribuir al buen funcionamiento y a la buena prestacion
de los servicios.

8. Elegir y ser elegido en participacién democratica como
representante en el Consejo Directivo.

i Acceder a todas 1las fuentes de 1informacién técnico
cientifica dispuestas por la Institucidén para su servicio,
dentro de los parametros establecidos.

10. Conocer oportunamente el resultado de sus evaluaciones
académicas, asi como del calendario académico.

11. Presentar solicitudes respetuosas por escrito y recibir
respuesta oportuna a sus peticiones y reclamos de orden
administrativo, academico y disciplinario, siguiendo
siempre el conducto regular. Las peticiones seran
resueltas dentro de los diez (l0) siguientes a su
presentacidn.

12. Recibir los reglamentos y disposiciones emanadas de las
directivas de la Institucidén y el respectivo programa de
las materias a cursar en el correspondiente periodo.

13. Ser oido en descargos e interponer 10sS recursos
previstos en los reglamentos.

14, Acceder al reintegro acorde con el presente reglamento.

15. Acceder al crédito que ofrezca la Institucidn para la
matricula, previo el cumplimiento de 1los requisitos
establecidos.

16. Recibir los servicios adecuados de biblioteca y demas
recursos institucionales de acuerdo a 1la disponibilidad
presupuestal y financiera de 1la Institucidn.
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Articulo 53. Deberes

Los estudiantes independiente su clasificacidén, matriculados
en cualquiera de 1los programas ofrecidos por 1la EI.C.T.,
tienen los siguientes deberes:

1. Conocer todos los derechos que le otorga la constitucién
nacional, el reglamento institucional y la ley general de
educacion.

2 Cumplir las disposiciones de 1la Secretaria de Educacién
y demas organismos supervisores y reguladores, y el
presente reglamento.

3. Practicar una relacidén amable, respetuosa y cordial
dentro y fuera de la institucidn.

4, Respetar 1o ajeno y hacer buen uso de las aulas de
clase, pupitres, 1laboratorios y sitios de practica.

3 Responder por los dafios causados a las instalaciones y
enseres de la institucidn o del sitio de practica.

B Participar en el proceso de evaluacioén con
responsabilidad, buena voluntad y deseo de superacién.

i Cumplir estrictamente con el horario de actividades
programadas por la institucién.

8. Cumplir con la practica extracurricular cuando hubiere
lugar a ello y mostrar interés e iniciativa por desempefiar
las actividades que le sean asignadas.

9. Portar con dignidad y respeto el carné y uniforme de la
institucién diariamente y en las actividades
extracurriculares para su identificacion, de acuerdo a
especificaciones dadas por la institucién.

10. Contribuir con el orden y aseo de las instalaciones.
11. En cualquier biblioteca o institucién donde se realicen

consultas, en razon del servicio interbibliotecario,
observar un comportamiento acorde con las circunstancias ¥y
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normas de respeto y silencio en las salas de lectura, asfi
como lo normativo en los reglamentos propios.

12. Abstenerse de consumir bebidas alcohélicas y/o ingerir
sustancias alucinantes, psicotropicas o estupefacientes
dentro de las instalaciones de la Institucidn asi como en
el perimetro de 500 metros a la redonda de la misma.,
portando el uniforme Institucional, Igualmente es asistir
a clases sin antes haber consumido bebidas alcohélicas o
alucinégenas.

CAPITULO II
UNIFORMES. PORTE Y USO.

Articulo 54. La presentacidén personal de los estudiantes
de la Institucidn, debera responder a las siguientes
disposiciones para la buena convivencia de grupo:

1 Programa Teécnico en Asistencia a 1la Primera
Infancia; el porte y uso del uniforme debera darse de
acuerdo a las siguientes disposiciones:

a. Blusa y pantaldén azul con el correspondiente logo de la
institucidén, medias blancas (zapatos cerrados que cubran el
empeine del pie de color blanco).

2. Programa Técnico en Investigacidén Criminalistica:
el porte y uso del uniforme debera darse de acuerdo a las
siguientes disposiciones:

a. Chaqueta y pantaldn multiuso; buzo tactico, color negro,

con sus correspondientes logos institucionales.

b. No se permite el uso de la “goleana” dentro de las aulas

de clase y la Instituciodn.

Paragrafo Uno: Para el caso de 1los hombres, afeitada
diaria, cabello corto y limpio.

Para el caso de las mujeres, el cabello debera permanecer
bien arreglado y solo se permite como accesorios personales
el uso de aretes pequefios (topos) y reloj de pulso. Los
elementos artesanales y prendas de vestir diferentes al
uniforme que no se encuentren reglamentados por la Escuela.

Paragrafo Dos: Es de caracter obligatorio en el programa de
Investigacion Criminalistica, para la realizacidén de las
practicas, los siguientes:
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) Tener «cabello recogido, hombres y mujeres portar
uniforme tactico.
2. Abstenerse de usar piercings y/o algun otro tipo de

accesorio del estilo, en lugares visibles de su cuerpo,

CAPITULO III
FALTAS - PROCEDIMIENTO DISCIPLINARIO Y SANCIONES

Articulo 55. De las faltas. Se considera como falta aquellos
hechos que afecten el normal desarrollo académico o 1la
convivencia normal de la comunidad educativa. Las acciones
disciplinarias se aplicaran unicamente con motivo formativo y
de convivencia 1institucional. 5on consideradas faltas las
siguientes:

1. Incurrir en comportamientos que atenten contra 1los
principios y valores de 1la Escuela en actos contra 1la
moral, la ética y 1los reglamentos establecidos por 1la
institucion.

2. Cualquier comportamiento dentro o fuera de la institucidn
gque atente contra la naturaleza, 1los objetivos o el buen

nombre de la escuela Bl . L.TH eny'su calidad de
institucidén educativa.
3. Falsificar de documentos plablicos o privados. Hacer uso

de documentos de identidad ajenos o suplantar personas.

. Adulterar calificaciones

. Plagiar por cualgquier medio una obra total o parcial para

elaborar cualquier tipo de trabajo académico.

6. Distribuir, vender, portar o consumir sustancias que
alteren el estado mental de las personas o acudir a la
Escuela bajo el efecto de estas sustancias o bajo el
estado de embriaguez.

7. Portar o utilizar armas o cualquier otro elemento nocivo
para la convivencia educativa.

8. Protagonizar actos de violencia dentro las instalaciones
de la institucidn,

9. Las manifestaciones y expresiones afectivas de cualquier
naturaleza o practicas inmorales dentro de la Escuela que
atenten contra la moral y ética de la institucién.

10. Atentar gravemente contra los bienes de la institucidén o
de las personas que integran la comunidad educativa.

11. Irrespetar, injuriar, calumniar u ofender gravemente de
palabra u obra a cualquier miembro de 1la comunidad
educativa.

un B
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12. Discriminar a cualgquier miembro de 1la comunidad
educativa por raza, credo o religiodn.

13. Acciones de terrorismo y sabotaje que 1lleven a la
paralisis total o parcial de la actividad académica de 1la
institucién.

14, La suspensién colectiva a clase.

15. El1 1incumplimiento a reglamentos o diferentes ordenes
formativos de tipo académico y/o administrativo.

16. El1 hurto de los bienes de la institucidén o de cualquier
miembro de la comunidad educativa.

17. No portar el documento de identificacion como estudiante
dentro de las instalaciones de la Escuela.

18. Perturbar, alterar e interrumpir el normal desarrollo de
las clases.

19. Adulteracidon y/o porte 1indebido el wuniforme o 1los
simbolos representativos de la Escuela.

20. La comprobacién de «copia en cualquier tipo de
Evaluacidn.

21. Utilizar los medios teleinformaticas de la Escuela para
injuriar, calumniar, desprestigiar, amenazar, denigrar,
promover desordenes difamar y enviar andénimos que afecten
la honra y el buen nombre de las personas, los programas
académicos y la Escuela sin perjuicio de 1las sanciones
legales a gue hubiere 1lugar.

22. Incurrir en faltas graves o de mal desempefio en la
Escuela o en las diferentes entidades con las cuales la
Escuela mantiene convenios para el desarrollo de pasantias
0 practicas.

23. Incumplimiento a las citaciones por caracter
disciplinario.

24. E1 uso no autorizado de equipos electrénicos (teléefonos
moviles, reproductores de musica y video, auriculares,
audifonos).

25. La cancelacién de 1los sitios de practica por
comportamientos inadecuados y/o incumplimiento de
cualguier norma acorde a los convenios.

26. Abandono de la pasantia.

27. E1 incumplimiento reiterado en los horarios de ingreso y
salida establecidos por la Escuela.

28. E1 consumo inadecuado de alimentos y bebidas dentro de
las horas de clase.

Articulo 56. Conducto regular .E1 conducto regular que se
debe observar frente a las diferentes actividades del proceso
de ensefianza aprendizaje es el siguiente:

1. Docente o facilitador, (primer respondiente)
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. Orientador o Psicélogo.

. Comité Académico

. Direccién Académica

. Comité Disciplinario, Comité de Bienestar
. Consejo Directivo

a p TS 5 I S T )

Pardgrafo 1. El comité disciplinario estard conformado por
los siguientes miembros de la comunidad educativa:

. Docente o facilitador del médulo

. Representante Estudiantil

. Coordinador Académico

. Direccion de la escuela

. Orientador.

. Representante de Docente

Oy LN B Wb

Paragrafo 2. El Comité Académico de Pasantias estara

conformado por 1los siguientes miembros de 1la comunidad

educativa:

1. Coordinador Académico

2. Direccidn

3. Representante del convenio de pasantia, cuando hubiere
lugar a ello.

Articulo 57. S5anciones para las Faltas. La sancidén obedece a

la pedagogia preventiva, buscando que el estudiante
reflexione Yy cambie frente :a comportamientos y conductas
inadecuadas de caracter académico o0 disciplinario. De

acuerdo con la gravedad de la falta las sanciones podran ser
las siguientes:

. Retiro durante la hora de clase, impuesta por el Docente.

. Amonestacién verbal (Privada o Publica)

. Llamado de atencién escrito con copia a la hoja de vida.

. Sancidén pedagbgica

. Suspensidén de actividades académicas.

. Pérdida del médulo en la que cometié la falta

. Prueba de conducta

. Cancelacién de 1la matricula en el periodo académico
vigente

i. Expulsidén de la Escuela

IJm KM o N oW

Paragrafo 1. El acta del Comité Académico y Consejo
Directivo serda remitida al expediente académico del
estudiante.

Paragrafo 2. Cuando la falta sea colectiva, para determinar
la sancién oque deba aplicarse, se estudiara el caso
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individualmente por el Consejo Directivo, y si no fuere
posible identificar al autor se aplicara la figura de la
complicidad correlativa.

Paragrafo 3. La prueba de conducta 1implica que si el
estudiante sancionado reincide en una falta sera expulsado de
la Escuela. Esta condicion tendra vigencia durante su
permanencia como estudiante de un Programa Técnico.

Paragrafo 4. En todo «caso 1la sancidon debera ser
proporcional a la gravedad de la falta cometida.

Pardgrafo 5. Circunstancias de agravacién y atenuacioén.
Quien tenga antecedentes disciplinarios, incurrird por ese
s6lo hecho en agravacién punitiva. Quien no los tenga sera
merecedor de atenuacién, en los casos en que sea pertinente.

Articulo 58. De las sanciones

a. La amonestacién verbal es el l1lamado de atencién que se le
hace al estudiante cuando hubiere 1lugar a ello por
intermedio del Docente o el facilitador, el coordinador
academico, gquedando constancia escrita, pude ser en
privado o publica en el aula de clase.

b. E1 1lamado de atencién escrito sera hecho con copia a la

hoja de vida del estudiante, por el Coordinador Académico

c. La sancidén pedagbgica es la accion formativa que tiene

como finalidad generar en el estudiante espacios de
reflexién para fomentar su desarrollo social y humano. Le
corresponde aplicar al Comité Convivencia.

d. La suspension de actividades acadeémicas, tiene por
objetivo que el educando tome un tiempo fuera del ambito
educativo para reflexionar sobre la falta cometida y asuma
un compromiso personal y académico, que le permita mejorar
sus comportamientos y actitudes frente a 1la comunidad
educativa

. La pérdida del modulo es la no aprobacidén del mismo.

. La prueba de conducta es el lapso de tiempo que considere
pertinente el Consejo Directivo con matricula condicional
del estudiante y en el «cual debe aprobar todas las
unidades de aprendizaje que esté cursando. La no
aprobacién de cualquier unidad de aprendizaje teodrica o
practica implica la <cancelacién automdtica de 1la
matricula. Esta sancidén es impuesta por el Consejo
Directivo.

—h D
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g. La cancelacidén de 1la matricula es la interrupcidén de la
prestacidén del servicio educativo en el periodo de
academico vigente. Esta sancion es impuesta por el Consejo
Directivo.

h. La expulsién de 1la Escuela consiste en 1la cancelacidn
definitiva de la prestacién del servicio educativo. Esta
sancion es impuesta por el Consejo Directivo.

Articulo 59. El1 estudiante que sea sancionado con dos (2)
amonestaciones verbales y sea reincidente en cualquier
conducta se sancionara con un llamado de atencidén escrito.
La reincidencia en este comportamiento dara 1lugar a la
sancion inmediatamente superior.

Paragrafo 1. Se llevara un registro histérico en la
respectiva hoja de vida del estudiante de 1las sanciones
disciplinarias que le sean impuestas durante su permanencia
en la Escuela.

Paragrafo 2. El estudiante tendra derecho de apelacidn
ante cualquier situacién presentada.

CAPITULO IV
CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

Articulo 59. Dentro de las funciones de la Escuela esta la
expedicidn, a solicitud del estudiante y/@ acudiente de
certificacién de caracter académico como Certificacidn de
estudios, Certificado de notas, Constancia de matricula.

& S6lo se expediran certificados y constancias a 1los
estudiantes que se encuentren a paz y salvo con las
obligaciones financieras contraidas con la institucién.

2 Se expide a solicitud del 1interesado, previa solicitud
radicada en recepcién y con los requisitos establecidos por
la Escuela.

3. Para avalar los certificados de escolaridad, deberan ser
entregados en blanco anexando el formato que para ello haya
dispuesto la Escuela. La respuesta se entregard a partir de
los veinte (20) dias siguientes al inicio de clases.
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CAPITULO V
TARIFAS Y COSTOS EDUCATIVOS

Articulo 61. Costos Autorizados. El Consejo Directivo
adoptara las tarifas y costos educativos que la institucidn
cobrara a sus estudiantes. Los conceptos autorizados son:

* Derechos académicos - derechos de Grado
* (Constancias y certificados

* Reposicidn carné estudiantil
e (Cursos de nivelacidn

« (Cursos Vacacionales

« Evaluaciones supletorias

* Evaluaciones de suficiencia
 Evaluaciones de conocimiento
 Derechos de Certificacidn

* Seminarios

« Recuperaciones

* Diplomados
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1. Adopcién de tarifas. Las tarifas por cada concepto seran
propuestas por 1la Coordinacién administrativa y seran
adoptadas formalmente por el Consejo Directivo mediante acta,
la cual serd de conocimiento para las diferentes entidades
supervisoras.

2. Otros cobros. 5e consideran como otros cobros las multas
en las que pueda incurrir el estudiante por el uso inadecuado
o pérdida del material bibliografico, medios audiovisuales,
elementos de laboratorio y ayudas didacticas. En todo caso
estas seran impuestas por el Consejo Directivo con el visto
bueno de la Direcciodn.

3. De los pagos a plazos. La institucidén establecera las
fechas de pago por cuotas y se dejara constancia del valor
total a pagar por el estudiante bien sea por descuentos por
pagos de contado, beneficios por convenio o pagos a plazos.

4. De los cobros de cuotas. E1l estudiante debera atender el
pago de las cuotas dentro de los plazos establecidos por la
institucion. En caso de mora el estudiante se considera
inactivo y para poder consultar su estado académico Y
realizar correcciones de-notas debera tener autorizacifn de
cartera.

5. Acuerdos de pago. NoO obstante el estudiante podra pactar
acuerdos de pago y modificar las fechas hasta por una vez
dentro del periodo académico. Para ello debera contar con el
visto bueno de 1la Coordinacién de Administrativa. En todo
caso los plazos para los pagos no podran exceder de la fecha
de terminacién del periodo académico.

6. El estudiante que no cumpla con los pagos dentro de las
fechas ordinarias definidas, deberd acogerse a los valores y
normas que defina la institucidn para pagos extraordinarios.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES VARIAS

Articulo 62. La institucién se obliga a impartir el total
de unidades de aprendizaje sefialadas en el calendario
académico respectiveo, expedir constancias y otorgar el
certificado de conocimientos académicos correspondiente a la
culminacidén del programa.
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1. Las clases se iniciaran a la hora sefialada en cada grupo
cualquiera que sea el numero de estudiantes presentes en el
aula de clase.

= Los pagos efectuados por los estudiantes de la Escuela
tendran validez Gnicamente durante la vigencia del respectivo
periodo académico.

3. E1 estudiante que por certificacidén medica de E.P.S.,
tenga imposibilidad de tomar las unidades de aprendizaje que
impliquen actividad fisica, podra solicitar el aplazamiento
de las mismas, hasta por un espacio de tiempo equivalente a
dos (2) periodos académicos posteriores a la solicitud. El
estudiante se obliga a tomar y aprobar la totalidad de las
unidades de aprendizaje aplazadas sin que esto le genere
pagos adicionales.

4, La E.I.C.T. podra ofrecer 0 no la apertura del curso de
acuerdo a las solicitudes de cupo recibidas ¥ a los criterios
de la Coordinacidén Académica.

5. La E.I.C.T. se reserva el derecho de efectuar
modificaciones y ajustes de calendarios académicos, horarios
de clase, planes de estudios y unidades de aprendizaje gue
considere necesarios, los cuales se daran a conocer en forma
reglamentaria.

6. Los programas académicos que ofrezca la E.I.C.T. con una
intensidad inferior a 320 horas, tales como diplomados,
seminarios, talleres o cursos, daran lugar a una
certificacidén, cuya entrega estard sujeta a una inasistencia
no superior al 20% de la intensidad total del programa.

7. Los estudiantes activos de la Escuela que accedan a
Diplomado tendran el beneficio del 10% de descuento sobre el
valor total establecido por la institucidn.

8. Las personas egresadas de E.I.C.T. que se inscriban y
matriculen en los Diplomados tendran el beneficio del 15% de
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descuento sobre el valor total establecido por la
institucion.

9. El estudiante debera cancelar la poliza y el carné
estudiantil, los cuales son de uso obligatorio dentro de cada
uno de los programas dictados en la Escuela.

10. Los aspirantes a «cursar Diplomados en 1la Escuela
Iberoamericana de (Ciencias Técnicas E.I.C.T. que certifiquen
su vinculacién como funcionarios activos de la Rama Judicial,
la Fiscalia General de la Nacién, el Departamento
Administrativo de Seguridad (DAS), l1la Policia Nacional, las
Fuerzas Militares y Empresas Sociales del Estado podran
acceder al beneficio de un 20% de descuento durante sus
estudios.

11. Los estudiantes oque gocen del privilegio de beca
completa o de media beca, podran renovar este beneficio el
periodo académico siguiente, si demuestran un promedio de
calificaciones no inferior a 4,3. La cancelacién del periodo
academico origina la pérdida de los beneficios de becas.

12. La Escuela no se hace responsable por la pérdida de
dinero ni objetos personales o de valor de los estudiantes
dentro de las instalaciones de la institucién.

_CAPITULO VII
INTERPRETACION, DIVULGACION Y VIGENCIA
DE LAS NORMAS

Articulo 63. Interpretacidén: 5e debera aplicar los
principios generales de la interpretacién de la ley.
Articulo 64. Divulgacidon: La Institucidén publicara el
presente

Reglamento y lo entregara a los estudiantes al inicio de
cada

Programa.

Articulo 65: Vigencia: El presente Reglamento se aplica a
todos

Los estudiantes que formen parte de la comunidad educativa de
la EICT, a partir del I Periodo de 2015.
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Comuniquese, Notifiquese y Cimplase.

Dado en Soacha (Cund), a los Dos (2) dias del mes de Febrero
de Dos Mil Quince (2015).

VIVIANA MARLENY RAMIREZ CALDERON
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